场地编号：SW2012                

浙江传媒学院校内宣传场地审批表（试用）
	单位名称
	

	活动名称
	

	活动负责人
	
	职务及联系方式
	

	宣传时间
	从    月   日至    月   日共     天（4天以内）

	宣传地点
	

	宣 传 方式及 数 量
	横幅（    ）条，  海报（    ）张，   桌椅（    ）张
  喷绘（    ）个，规格          （长*宽） 

  展架（    ）个，规格          （长*宽）
其他（说明：                                    ） 

	有无

商家赞助
	
	商家宣传

方式
	

	主管或挂靠单位意见

（团委、各学院等）
	负责人签名             盖章

年   月   日

	宣传部

意见
	签名（盖章）
年   月   日
	国有资产

管理处备案
	签名（盖章）
年   月   日

	
	
	保卫处备案
	签名（盖章）
年   月   日

	备注：1、禁止设置纯商业性的室外宣传场地。
2、机关党政部门开展活动由所在部门审批。校外单位或个人来校开展合作活动由党委宣传部审批，宣传内容上必须以校内单位信息为主。各学生组织、学生社团进行室外宣传先报团委或所在学院批准。
3、各项宣传内容，均须提前3个工作日申请审核审批。
4、在场地的具体安排上应接受保卫处的统一管理。
5、活动结束后必须恢复场地整洁，将张贴物清除和将悬挂物收回，不可损坏公共设施。
6、此表不允许涂改。一式多份，审批后，申请单位、审批单位和保卫处各留一份。


校内宣传场地审批流程
（暂行）
 SHAPE \* MERGEFORMAT 






拟申请单位提出申请，填写《浙江传媒学院校内宣传场地审批表，一式三份》，主管或挂靠单位签署意见。





提交党委宣传部审批，经同意





党委宣传部留存一份            





申请单位交保卫处审批，备案一份








申请单位留存一份





申请单位在预定的时间、地点举行预定的活动








